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Crakridamink a tarsadhas

Adatvédelmi Minéségpolitika

A Domus Concul Bt. mint adatkezelé onként felismert kiildetése az a személyes adatok
védelme teriiletén, hogy felelsségteljes szervezetként jogszerli, rugalmas ¢és életszeri
adatvédelmi garanciakat biztositson mind tigyfelei, mind mas érintett maganszemélyek

szamara.

Legfobb célkitlizésiink az adatvédelem kapcsdn az, hogy az EU Parlament és Tanacs
2016/679. szaml Aaltalanos adatvédelmi rendeletének (GDPR), valamint a magyar
jogszabalyoknak megfeleld jogi, informatikai és szervezési megoldasokat hasznaljunk, ezzel
is eldsegitve a v Domus Concul Bt-vel belsé-, akar kiilsé kapcsolatban allo érintett

maganszemélyek jogainak, érdekeinek az érvényesiilését.

Alapvetd céljaink kozé tartozik, hogy adatkezelési folyamataink, miiveleteink biztonsaga
magas szinvonalu legyen, s igy minél tobbet tehesslink a mai informaciés tarsadalomban és
technologiai fejlettség mellett 100 %-o0s biztonsdggal nem elkeriilhetd adatvédelmi incidensek

bekovetkeztése ellen.

Céljaink kozé tartozik, hogy mind dolgozéink, dnkénteseinek, segitéink és mind Ugyfeleink
tevékenységiik soran megértsék €s azonositani tudjak az adatvédelem Europa-szerte megndtt

jelentdségét, atlassak az egyes tevékenységek adatkezelési vonatkozésait.

Fentiek ¢érdekében pontosan azonositjuk, értékeljik az egyes konkrét adatkezelési
miveleteket, megoldasi modokat fejlesztettiink ki az adatkezelések nyilvantartasara,
elvégezzilk a sziikséges kockazat kezeléseket és intézkediink a feltart kockazatok

csokkentésére, elharitasara.

Fentiecknek megfelelve alakitottuk 4t hétkdznapi tevékenységiinket, dolgoztuk ki a

szabalyzatainkat, nyilvantartasokat, iratmintakat, kérelmeket, tdjékoztatoinkat.

A jovOben folyamatosan figyelemmel kisérjiik az érintetti jogokat, maradéktalan betartasuk
érdekében 1dordl-idore belsd oktatasokat tartunk és tajékoztatdé dokumentumokkal hivjuk fel

minden dolgozonk és ligyfeliink figyelmét az adatvédelem fontossagara.
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1.

ALTALANOS TAJEKOZTATAS

Altalanos tajékoztatas az érintett maganszemélyek részére

A Domus Concul Bt. mint adatkezeld (tovabbiakban: adatkezeld) t4jékoztatja az érintett
maganszemélyeket, hogy jelen szabalyzatban tomor és kozérthetd formaban igyekszik leirast
adni az altala végzett személyes adatkezelésekrdl, az érintettek jogair6l, garanciakrol.

Az adatkezel6 az adatkezelési tevékenységét ugy végzi, hogy az feleljen meg az Europai
Parlament és Tanacs 2016/679. szamu Altalanos Adatvédelmi Rendeletének, ismert
elnevezéssel: a GDPR-nek, amely alapveten szabédlyozza a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmét €s az ilyen adatok szabad aramlasat.

Adatkezeld: Domus Concul Bt.

Képvisel6: Szeitz Ferenc ligyvezetd

Székhely: 1149. Bp. Nagy Lajos kiraly utja 212-214
Elérhet6ségek: Tel.: +36 70 508 4108

e-mail: info@domusconsul.hu

A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja azoknak a belsd szabalyoknak és intézkedéseknek az ismertetése, amelyek
a megfelelést biztositjdk az adatkezeld szdmara, és azt utdlag igazolni is tudja
(elszamoltathat6sag) mind az adatvédelmi hatosadg, mind az érintett maganszemélyek felé.

A Szabalyzat célja, hogy a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében biztositsa a személyes adatok megfeleld €s jogszeri kezelését.

A Szabalyzat szem el6tt tartja a GDPR elveit, azoknak a részletes szabalyokban igyekszik
megfelelni, igy kiilondsen a johiszeml, tisztességes, atlathatod adatkezelés kovetelményének.
A Domus Concul Bt.. a tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak, igy kiilondsen az Eurdpai Parlament és
Tanacs 2016/679. szamu rendeletében foglaltaknak.

A Szabalyzat hatalya: kikre és milyen tevékenységekre terjed ki

E Szabalyzat hatdlya kiterjed a . Domus Concul Bt. tisztségviseldire, alkalmazottjaira, a
szerzOdéses partnerekre.

Jelen Szabalyzat a valamilyen mindségiikben (ingatlan tulajdonos, haszonélvezd, bérld,
egyéb dolgozo, 3. személy) érintett természetes személyre vonatkozd személyes adatok
adatkezeld altali adatkezelésre terjed ki, azokrol ad tajékoztatast.

Adatkezeld jelen szabdlyzatat a hatdlyban 1év0 egyéb szabdlyzataival, tdjékoztatoival
0sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.
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Jogszabalyi hattér

- Eurdpai Parlamentnek és a Tandcs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szolod
2016/679. szamu altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR)

- 2011. évi CXIL. torvény az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
- 2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol

- 1992. évi LXVI. torvény a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

- 2013. évi V. torvény a polgari térvénykonyvrol

- 2008. évi XLVIIL torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatair6l

- 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

-2007. évi CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adorol

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl sz616

-2017. évi CL. torvény az addzas rendjérol

- 2014. évi XI. torvény a rezsicsokkentéssel és a fogyasztovédelemmel kapcsolatos egyes
torvények modositasarol

- 104/2011. (V1.29.) Korm. rendelet a tavhdszolgaltatasrol szold 2005. évi XVIIIL. torvény
végrehajtasarol szolo 157/2005. (VIIL15.) Korm. rendelet modositasarol

2.
ADATKEZELES IRANYELVEI

A Domus Concul Bt. tarsashazak kozos képviseletét, €s ingatlan kezelését latja el, mely
tevékenység elsédleges jogszabalyi hatterét a tarsashazakrol szolo 2003. évi CXXXIIL
torvény (a tovabbiakban: Tarsashazi torvény) és az altalunk képviselt tarsashazak altal
elfogadott mindenkor hatdlyos Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatai (a tovéabbiakban:
SZMSZ) biztositjak.

A Domus Concul Bt. a GDPR rendelet szerinti, jogi kotelezettség céljabol sziikséges és
kotelezo adatkezelést végez.

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathato modon kell végezni. A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerii célbol torténhet. A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen,
¢és csak a sziikséges mértékli lehet. A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell
lenniiik. A pontatlan személyes adatokat haladéktalanul modositani, illetve tordlni kell.

A személyes adatok tarolasdnak olyan formaban és ideig kell torténnie, ahogy azt a
jogszabalyi és/vagy SZMSZ felhatalmazas lehetové teszi, illetdleg egyéb, jogilag relevans
célbol indokolt.

A személyes adatok kezelését oly moddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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A Domus Concul Bt. koételes gondoskodni — a technika mai allasa szerinti legmegfelel6bb
moédon — az érintettek adatainak biztonsagaro6l, és a technikai és szervezési rendszereink,
valamint belsé eljarasi szabalyaink alapjan az adat- és titokvédelmi szabalyokat érvényre
juttatni.

Domus Concul Bt. kdoteles tovabba védeni a jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast,
tovabbitast, nyilvanossagra hozatalt, torlést vagy a megsemmisitést, valamint a véletlen
megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen minden sziikséges intézkedést megtenni.

Adatkezeldként a B.L.LF. Budapest Kft. tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére,
ezért mindig azt a megoldast valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét
biztositja, kivéve, ha az ardnytalan koltséget és nehézséget jelent.

A Domus Concul Bt. adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési €s
blintetdjogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hidnyos, vagy
idoszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

3.
JOGALAPOK, AMELYEK ALAPJAN
SZEMELYES ADATOKAT LEHET KEZELNI

Domus Concul Bt. altal kezelt tarsashazak tulajdonosai/bérldi személyes adatainak kezelése a
kozosségi célok elérését, a tulajdonostarsak kozosséggel szembeni jogainak és
kotelezettségeinek a megvalosulasat szolgalja.

Magénszemélyek adatait az aldbbi jogalapok (minimum) egyikével lehet csak kezelni:

a) az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerzddés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges,

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsObbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen akkor, ha az érintett
gyermek.
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A Domus Concul Bt. specidlis jogszabalyi rendelkezések (Tarsashazi torvény) és az altaluk
kezelt tarsashazak, mint megbizo eldirdsai (SZMSZ) szerint koteles a tevékenységét végezni.
A kozos képviseld, mint megbizott tisztségviseld jogosult a tarsashazi tulajdonosok adatait
nyilvantartani, az adatokat a tarsashdz miikodéséhez sziikséges mérétkben kezelni.

4.
AZ ERINTETT HOZZAJARULASA ALAPJAN
TORTENO ADATKEZELES

A hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett irdsbeli hozzdjarulasat adja a
személyes adatai kezeléséhez. A hozzajarulas formai kotottség nélkiili, de az utdlagos
bizonyithatosag papir- vagy elektronikus alapu irasbeli hozzajarulast igényel.

Hatéarozott, onkéntes hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett az adatkezeld altal
fenntartott internetes honlapjan kifejezett cselekménnyel bejelol egy erre vonatkozd négyzetet
(checkbox), az informécids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok igénybevétele soran erre
vonatkozo6 beallitasokat hajt végre.

A hallgatés, az eldre bejeldlt ellendrzé ablak elfogadtatasa vagy a passziv eltlirés nem mindsiil
hozzajarulasnak.

Egy hozzdjarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulést
jelenti.

Ha az adatkezeldnek tobb adatkezelési célja van, akkor az érintett személy hozzajarulasat
kiilon-kiilon be kell szerezni. Az érintett személy hozzédjaruldsa visszavonasara ugyanolyan
egyszerli eljarast kell lehetévé tenni szdmara, mint amilyen eljardsban a hozzéjarulasa
beszerzésre kertilt.

A kezelt adatok kore: a hozzajarulassal érintett adatkor.

Az adatkezelés célja: a hozzajaruld nyilatkozatban megjelolt cél, kapcsolattartas, jogi
kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés idotartama: a hozzéjarulasban vagy jogszabalyban megjelolt idtartam vagy
visszavonasig, szamlakiallitas alapjaul szolgald iratok, szamlak 6rzési ideje 5 év.

Erintett magdnszemélyek garancidlis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, adathordozhatosag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgoz6 részére torténd
tovabbitasarol is, amennyiben az adatkezeld tovabbitja a személyes adatokat.

A Domus Concul Bt. kezelésében 1év6 tarsashdzak mindenkori tulajdonosai azaltal, hogy a
kozosség tagjai, rautaldé magatartassal, kiilon kifejezett nyilatkozat nélkiil hozzajarulnak

ahhoz, hogy a tarsashaz szervei az adataikat kezeljék.

A tarsashaz tulajdonosi /lak6i/bérldi adatnyilvantartasdnak forrasai:
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- az SZMSZ altal eldirt adatszolgaltatas (Tulajdonosi €s lakonyilvantarté lap kitoltése);

- a nyilvéanos és kozhiteles ingatlan-nyilvantartas adatai;

- az 1992. évi LXVI. torvény 17.§-a szerinti egyedi adatszolgaltatas keretében, kérelem utjan
beszerzett adatok;

- a tulajdonos barki 4altal hozzaférhetd, nyilvanossagra hozott adatai (pl.: kozosségi oldal).

5.
ADATKEZELES JOGI KOTELEZETTSEG
TELJESITESE ERDEKEBEN

Altalanos szabalyok

Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg.

Az adatkezelés kotelezd jellegétdl fliggetleniil az érintett magénszeméllyel az adatkezelés
megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd és nem keriilhetd el, tovabba az
érintett szamdara az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatast
kell adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrol.

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie: az adatkezelés céljara és jogalapjara, az adatkezeld €s az
adatfeldolgozé személyére, az adatkezelés idOtartamara, jogi kotelezettség teljesitésre, mint
jogalapra, illetve az azokrdl a személyekrdl valo tajékoztatasra, hogy kik férhetnek hozza, kik
ismerhetik meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett maganszemélynek adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetoségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a
tajékoztatas megtorténhet az elobbi informacidkat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre
valod utalds nyilvanossagra hozatalaval is

Az eérintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, értesitési jog,
panaszjog, jogorvoslati jog.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzéjarulasaval kertiilt sor, az adatkezel6 a felvett
személyes adatokat a GDPR eltéré rendelkezésének hidnydban a rda vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiillon hozzdjarulas nélkiil, illetve az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasat, tiltakozasat kovetden is kezelheti.

Adatkezeléssel érintett adatkér: a jogszabalyban eldirt adatok.
Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatarozott cél.
Az adatkezelés idotartama: a jogszabalyban meghatarozott idétartam.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgoz6 részére torténd
tovabbitasardl is, amennyiben az adatkezeld tovabbitja a személyes adatokat.

6.
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ADATKEZELES, ADATNYILVANTARTAS, KOZOS KOLTSEG
EGYENLEGKOZLO

A Domus Concul Bt.. adatnyilvantartdsanak jogi alapjat a Tarsashazi térvény 22. § (5) bekezdése, és
az altalunk kezelt tarsashazak Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (SZMSZ), valamint a GDPR rendelet
biztositja.

Az altalunk képviselt tarsashaz-k6zosségek — jogszabalyi felhatalmazas alapjan — a kozgyliléseik altal
elfogadott SZMSZ-ben rendelkeznek a tulajdonosok adatszolgéltatasi kotelezettségérdl.

A tdrsashdz kezelés keretében a tulajdonosok személyes adatait olyan mddon kell kezelni, amely
biztositja azok megfelel6 szintli biztonsdgdt és bizalmas kezelését, tébbek k6z6tt annak érdekében,
hogy megakaddlyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez haszndlt
eszk6z6khoéz vald jogosulatlan hozzdférést, illetve azok jogosulatlan felhaszndldsdt.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszer(i [épést meg kell
tenni. A térsashdzi adatkezelés nem |épheti tul a tarsashaz miikodéséhez sziikséges mértéket. A
tdrsashdz mindenkori tulajdonostarsai azzal, hogy a kozosség tagjai, rautalé magatartassal, kilon
kifejezett nyilatkozat nélkiil hozzajarulnak ahhoz, hogy a tarsashdaz szervei az adataikat kezeljék. Az
adatkezelés terjedelmét és modjat pedig a tarsashazi SZMSZ szabdlyozza.

Ezen szabalyozas keretében a tulajdonos koteles a kozos képvisel6 részére bejelenteni a tulajdonos
azon személyes adatait, amelyek az ingatlan-nyilvantartas szamara kotelezGek. A jogi személy
tulajdonos vagy bérl6 pedig koteles bejelenteni a barki altal hozzaférheté adatait. Ezen kivil a
tulajdonosok, hasznaldk kotelesek bejelenteni a kdzos képviseld részére az elérhetGségiiket, a
Tulajdonosi és lakdnyilvantartasi lap kitoltésével.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben a lakas tulajdonosa/bérléje nem ad meg vészhelyzet
esetén értesitendd személyt, annak elérhetGségét, akkor a veszély altal elGallt kar és annak viselés,
teljes egészében az adatot nem szolgaltato személyt terheli.

A fenti Adatlap tartalmazza a tarsashazi tulajdonos, haszonélvezé és bérlé
- nevét,

- szliletési nevét,

- sziiletési helyét,

- szliletési idejét (év, hdnap, nap),

- anyja nevét,

- értesitési cimét (amennyiben eltér a tarsashazi lakasingatlan cimétal),

- telefonszamat,

- email-cimét.

A Domus Concul Bt. a nyilvantartott adatok felhasznaldsdval a tarsashazi lakasingatlanokra
vonatkozdan kilon-kilon kozos koltség egyenlegkdzl6 kimutatast vezet.

Az egyenlegkozI6 kimutatds a kovetkez6 adatokat tartalmazza:
- ingatlan megjeldlése (ingatlan cime, helyrajzi szama)

- tulajdonos(ok) neve,

- levelezési cime,

- telefon-, és email-elérhetGségei,

- haszonélvez6(k) neve,

- ingatlan hitelesitésbe beleszamolt vizorai,
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- a vizdra gyari szdma, hitelesités datuma,

- hémennyiségmérd helye, szama

- a kozos koltség és egyéb koltség, kamat el6irdsok,

- a befizetések havi lebontasban,

- az Osszesit6 egyenleg,

- a tulajdonos online ligyfélkapu legels6 belépd kddja és felhasznald neve.

A Domus Concul Bt. nyilvantartdst vezet a vizmér6krél és vizfogyasztasokrdl, valamint a
hémennyiségmérdskrél, és ellendrzi azokat.

Az adatnyilvantartds felhasznaldsaval lehetséges a melegviz fogyasztas havonkénti jelentése a F6tav
Zrt. online tgyfélkapujan keresztiil, tulajdonosi nyilatkozatok alapjan, valamint a harom hénapon tuli
nullas fogyasztasok jelentése a Dijbeszedé Holding felé.

A Domus Concul Bt. adatkezelése tehat kiterjed a tdrsashaz valamennyi tulajdonoséra, a
haszonélvezGkre és bérlGkre, akik életvitelszertien laknak az érintett kilon tulajdonu tarsashazi
lakasokban, vagy birtokolnak egyéb rendeltetési egységli ingatlanokat.

A fenti adatok taroldsa és kezelése a B.I.F. Budapest Kft. cégjegyzékben nyilvantartott székhelyén
torténik.

7.
ONLINE UGYFELKAPU

A Domus Concul Bt.. létrehozta a https://www.domusconsul.hu/ weboldalt, mely mikédtetése
soran a tarsashazi tulajdonosok, vagyis az lgyfélkapu belépésre jogosult felhasznalé személyek
adatait kezeli abbdl a célbdl, hogy résziikre megfelels, gyors, naprakész szolgaltatast nyudjthasson.

A Domus Concul Bt. a weboldalon a képviselt tarsashazak tulajdonosai szamara ugyfélkapu
belépési lehetGséget biztosit. A weboldalon minden tdrsashazi tulajdonos részére létrehoztunk
(elektronikusan generaltunk) egy-egy személyes lgyfélkapu belépd kddot és felhasznald nevet. A
tulajdonos az elsé belépést kdvetben a belépd kddot mddosithatja. A tulajdonos felhasznalok belépd
kddjai titkositva, biztonsagosan tarolédnak a Domus Concul Bt. adatbazisdban.

Az Ugyfélkapun belép6 felhasznaldnak kizardlag a sajat személyes adataihoz (ingatlan k6zos koltség
egyenlegkozIl6 kimutatas) van hozzaférése, a tobbi tulajdonoséhoz nincs. Az ligyfélkapu belépéssel a
felhasznalé jogosult tovadbba a tarsashazi dokumentumokhoz is hozzaférni (pl.: Alapitd okirat,
Szervezeti és M{kodési Szabalyzat stb.).

8.
ADATKEZELES PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE
CELJABOL

Az adatkezeld6 a pénzmosds ¢és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérol és
megakadalyozasarol sz6l6 2017. évi LIIIL torvényben (Pmt.) meghatarozott {igyfelei, annak
képviseld és tényleges tulajdonosai személyes adatait kell, hogy kezelje jogi kotelezettség
teljesitése jogalappal.

Az adatkezeléssel érintett adatkér: természetes személy
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a) csaladi és utonevét,
b) sziiletési csaladi és utonevét,
c) allampolgarsagat,

d) szliletési helyét, idejét,

e) anyja sziiletési nevét,

f) lakcimét, ennek hidnyaban tartdzkodasi helyét,

g) azonositdé okmdényanak tipusat €s szamat; lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya
szamat, a bemutatott okiratok masolatat.

A személyes adatok cimzettjei: az adatkezeld szerzodés teljesitésével kapcsolatos

tevékenységét ellatd munkavallaloi és kozremiikodoi, az adatkezeld vezetdje €s az adatkezeld
Pmt. szerinti feladatot ellato kijelolt személye.

A személyes adatok taroldsanak idotartama az ligyfél/iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve
az liigyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2).)

Adattarolas helye és modja: papir alapu adatkezelés A Domus Concul Bt. irodajaban
9,
ADOJOGSZABALYOK SZERINTI KIFIZETO ADATKEZELES

Az adatkezeld a kiilonbozé ado- és tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eldirt ado- és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi iligyintézés) céljabol, jogi kotelezettség teljesitése jogalappal kezeli
azon ¢rintett maganszemélyek — munkavallalok, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatasban részesiilok — adotorvényekben eldirt személyes adatait, amely személyekkel
kifizet6i (2017. évi CL. torvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) jogviszonyban all, illetve
ilyen adatkezel6 szamara végez konyvviteli szolgaltatast.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg. Ilyen személyes adatok kiilonosen:

név, korabbi név, nem, allampolgarsag, a természetes személy adodazonositdé jele,
tarsadalombiztositasi azonositd jel (TAJ szam).

Amennyiben az adojogszabalyok ehhez jogkdvetkezményt fliznek, az adatkezeld kezelheti a
munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkoz6  adatokat adé és  jarulékkotelezettségek  teljésités  (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a jogi kotelezettséget eldird jogszabalyban
meghatarozott 1do.

A személyes adatok cimzettjei: az adatkezeld ado6zasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) tevékenységét ellatd munkavallaloi, kozremiikddoi és adatfeldolgozoi.

Adattarolas helye és mddja: papir alapt adatkezelés A Domus Concul Bt. irod4jaban.
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10.
ADATKEZELES SZERZODES TELJESITESE KAPCSAN

A GDPR szerint abban az esetben is lehetdség van személyes adatok kezelésére, ha az
adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett maganszemély az
egyik fél, vagy az adatkezelés, adatfelvétel a szerzddés megkotését megelézden az éErintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

Szerz0d0 maganszemély {ligyfelek, partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok
nyilvantartésa:

Az adatkezeld a szerzddés teljesitése jogalappal a szerz6dés megkdtése, teljesitése,
megsziinése céljabol kezelhet személyes adatokat.

Az adattakarékossag alapjan a vele vevoként, szallitoként szerzddott természetes személy
adatai koziil csak az esetenként kiilon-kiilon legsziikségesebbek keriilnek adatkezelés ald, igy
az érintett maganszemély kezelt adatainak a kore:

neve, lakcime, postazasi/értesitési cime, telefonszama, e-mail cime, bankszdmlaszama.

Az ezen a jogalapon alapuld adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz0dés megkotését megeldzden az éErintett kérésére torténd I€pések megtételéhez
sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: az adatkezel¢ azon munkavallaloi és kozremiikddoi, akik a
szerzOdés teljesitésében kozremukodnek, igy a pénziigyi-, termék/szolgaltatds kiszolgaloi,
atadoi-, konyvelési-, adozasi tevékenységeket ellatd személyek és adatfeldolgozok.

Az adatkezelés célja: megrendelés, vasarlas teljesitése, ligyfél kapcsolat megvalositasa, az
adatkezelés id6tartama: a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 167. § alapjan: 8 év.

Erintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, adathordozhatosag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése eldtt tajékoztatast kell adni,
hogy az adatkezelés jogalapja a szerzdés teljesitése.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgoz6 részére torténd
tovabbitasarol is, amennyiben az adatkezel tovabbitja a személyes adatokat.

11.
Erintettnek nem mindsiilé megrendel6k, iigyfelek, szallitok (cégek, intézmények)
természetes személy képviseldinek, kapcsolattartéinak elérhetéségi adatainak a kezelése

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kére: a természetes személy neve, képviselt cég,
intézménybeli beosztdsa, cime, telefonszdma, e-mail cime, kiskoru toérvényes képviseldje.

A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezel6 nem magénszemély megrendeldjével,
ugyfelével kotott szerzodés teljesitése, tizleti kapcsolattartas.

11
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Az adatkezelés jogalapja: szerz0dés teljesitése €s/vagy az érintett hozzajarulasa.

Az adatkezeléssel érintett adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az adatkezeld
szerzOdés teljesitésével, illetve abbol eredd kapcsolattartassal Osszefliggd feladatokat ellato
munkavallaloi és kozremiikodoi és adatfeldolgozok.

Az adatkezelés id6tartama: a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. §-a alapjan: 8 év.

Erintett maganszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas,
értesitési jog, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

Az érintett maganszemély részére az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatast kell adni,
hogy az adatkezelés jogalapja a szerz0dés teljesitése vagy €rintetti hozzajarulas.

Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgoz6 részére torténd
tovabbitasardl is, amennyiben az adatkezeld tovabbitja a személyes adatokat.

12.
AZ ADATKEZELO WEBOLDALAN
TORTENO ADATKEZELESE, ELEKTRONIKUS LEVELEZES

A Domus Concul Bt.:

- az On eldzetes tajékoztatason alapuld és dnkéntes hozzajarulasa alapjan és csakis a
sziikséges mértékben €s minden esetben célhoz kototten kezeljik, azaz gytjtjik,
rogzitjiik, rendszerezziik, taroljuk és felhasznaljuk,

- egyes esetekben az On adatainak kezelése jogszabalyi eldirasokon alapul és kotelezd
jellegt, ilyen esetekben erre a tényre kiilon felhivjuk az On figyelmét,

- illetve bizonyos esetekben az On személyes adatainak kezeléséhez B.L.F. Budapest
Kft.nak, vagy pedig harmadik személynek flizédik jogos érdeke, példadul honlapunk
miukddtetése, fejlesztése és biztonsaga.

A siitik (cookie-k) olyan kisméretli adatfajlok (tovabbiakban: siitik), amelyek a weboldalon
keresztiil a weboldal hasznalataval keriilnek az On szamitogépére tigy, hogy azokat az On
internetes bongészdje menti le és tarolja el. Minimalis tartalmu adatfjlok, melyeket a
meglatogatott honlap helyez el a felhasznalé szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott
infokommunikécids, internetes szolgaltatast megkonnyitse, kényelmesebbé tegye. A
leggyakrabban hasznalt internetes bongészOk (Chrome, Firefox, stb.) tobbsége
alapbeallitasként elfogadja és engedélyezi a siitik letoltését €s hasznalatat, az viszont mar
Ontd] fiigg, hogy a bongészd beallitisainak modositasaval ezeket visszautasitja vagy letiltja,
illetve On a mar a szamitogépen 1évo eltarolt siitiket is tudja tordlni. A siitik hasznalatarol az
egyes bongészok ,,sugd” meniipontja nyujt bovebb tajékoztatast.

Az Eurdpai Uni6 (megtjitas alatt all6) irdnymutatésa alapjan cookie-kat csak a felhasznald
engedélyével lehet a felhasznalo eszkdzén elhelyezni.

Vannak olyan siitik, amelyek nem igénylik az On elézetes hozzajarulasat. Ezekrdl weblapunk
az On els6 latogatasanak megkezdésekor ad rovid tajékoztatast, ilyenek példaul a hitelesitési,
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multimédia-lejatszd, terheléskiegyenlitd, a felhasznaloéi feliilet testreszabasat segitd
munkamenet-siitik, valamint a felhasznal6-kdzpontl biztonsagi siitik.
A hozzajarulast igénylo siitikr6l — amennyiben az adatkezelés mar az oldal felkeresésével
megkezdddik — a Domus Concul Bt. az elsd latogatids megkezdésekor tajékoztatja Ont és
kérjiik az On hozzajarulasat.
Domus Concul Bt. nem alkalmaz és nem is engedélyez olyan siitiket, amelyek segitségével
harmadik személyek az On hozzajarulasa nélkiil adatot gytijthetnek.
A siitik elfogadasa nem kotelezd, a Domus Concul Bt. azonban nem vallal azért feleldsséget,
ha siitik engedélyezése hianyaban a weblapunk esetleg nem az elvart médon miikodik.
A személyes adatokat On Onkéntesen bocsatja rendelkezésiinkre a regisztracid illetve a
Domus Concul Bt-val kapcsolattartdsa soran, éppen ezért kérjiik, hogy adatai kozlésekor
fokozatosan iigyeljen azok valodisagara, helyességére és pontossigara, mert ezekért On
felelés. A helytelen, pontatlan vagy hianyos adat akadalya lehet a szolgaltatdsaink
igénybevételének.
Amennyiben On nem a sajat, hanem mas személy személyes adatait adja meg, ugy
vélelmezziik, hogy On az ehhez sziikséges felhatalmazassal rendelkezik.
On az adatkezeléshez adott hozz4jarulasat barmikor ingyenesen visszavonhatja

- aregisztracio torlésével,

- az adatkezeléshez hozzéjarulas visszavonasaval, illetve

- a regisztracio soran feltétlen kitdltendd barmely adat kezeléséhez vagy

felhasznalasdhoz valo hozzéjarulas visszavonasaval vagy zarolasanak kérésével.

A hozzajarulas visszavonasanak regisztralasat — technikai okokbdl — 15 napos hataridével
vallaljuk, azonban felhivjuk a figyelmét arra, hogy jogi kotelezettségiink teljesitése vagy
jogos érdekeink érvényesitése céljabol bizonyos adatokat a hozzajarulds visszavonasa utan is
kezelhetiink.
Megtévesztd személyes adat hasznalata esetén, illetve ha valamelyik latogatonk
blincselekményt kovet el vagy Domus Concul Bt. rendszerét tdmadja, az adott latogatd
sziikség esetén — megorizziik azokat a polgari jogi felelésség megallapitasanak vagy biintetd
eljaras lefolytatasanak iddtartama alatt.

Adatkezeld tajékoztatja a weboldala latogatéit, hogy cookie-kat nem alkalmaz a weboldaldn,
igy adatkezelésre nem keriil sor.

Adatkezeld a weboldalahoz kapcsolddodan kiilon adatkezelési tajékoztatot készitett.
Elektronikus levelezés

Az elektronikus uton, email-en torténd ligyintézés soran az érintett érdeklddo adatai rogzitésre
keriilnek, kiilonds tekintettel a nevére, email-cimére és telefonszdmara (amennyiben az
emailben ezt kozolte), annak érdekében, hogy a késdbbiekben felmeriilé kérdésekre az ekként
megadott elérhetdségen az Info torvénynek megfelelden teljeskorii valaszt nyajtson a Domus
Concul Bt., mint adatkezel6. Az elektronikus levél elkiildésével az érintett hozzajarulasat adja
az email-ben k6zolt adatai kezeléséhez. Az email-en torténd megkeresésre Domus Concul Bt.
a megkeresést kovetd legrovidebb idon beliil, de legkésdbb 30 (harminc) napon beliil koteles
valaszolni. Az email-en tortént megkeresést annak adataival a B.LF. Budapest Kft. a
megkereséstol szamitott 5 (6t) évig megdrzi.
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Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore: a természetes személy neve, e-mail cime,
telefonszama.

A személyes adatok kezelésének célja: kapcsolattartas, tdjékoztatds, értesitések kiildése,
ligyintézés.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.
Az adatkezelés idotartama: visszavonasig, de legfeljebb 5 év.

13.
UGYVITELI ES NYILVANTARTAS CELU ADATKEZELKES

A Domus Concul Bt. a tevékenységéhez tartozd esetekben, illetve ligyviteli €s nyilvantartasi
célbdl személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld Onkéntes és
hatarozott hozzéjarulas, illetve torvényi felhatalmazas szolgal.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az aldbbi célokat szolgalja:

- a Domus Concul Bt. tagjainak ¢és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

- a Domus Concul Bt.-vel megbizasi jogviszonyban 4all6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamoldsi és nyilvantartasi célbol,

- a Domus Concul Bt. -vel iizleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények ¢&s
vallalkozasok kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrol pedig
az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez.

A Domus Concul Bt.-hez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo —
dokumentumok (példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany stb.) esetében
az ¢rintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az gy lezarulta utan — tovabbi
felhasznéldsra vonatkozd hozzdjarulds hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az tigyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott ligy irataiban és
a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéséig tart. Az lgyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is
biztositani kell a jogszabalyoknak valo megfelelést.

14.
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Az adatkezeld valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket is a személyes adatok biztonsaga, amelyek a jogi ¢és
szamitastechnikai szempontokon tul is garantaljak az érintettek jogait.
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Az adatkezeld belsd eljarasrendjeivel €s intézkedéseivel a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes  sériilését, megvaltoztatdsat, megsemmisitését, elvesztését, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést.

Az adatkezel6 az informatikai rendszerét idészakosan frissiild tlizfallal és virusvédelemmel
védi.

Az adatkezeld biztositja az adatok és az azokat hordozé eszkdzok, iratok megfeleld fizikai és
adminisztrativ védelmét, az éppen munkavégzéssel érintett adatokhoz, fajlokhoz, iratokhoz
csak a feladattal érintett jogosultak férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi as
egy¢b személyes adatokat tartalmazo papir alapu iratok fizikailag biztonsagosan vannak
elzarva.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd

tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozésat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

¢) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli

berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhet0ségét €s megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezeld a munkaiigyi adatvédelmi szabdlyai szerint a személyes adatok védelme
érdekében jogos érdeke jogalappal ellendrzi az elektronikus uton folytatott bejovo és kimend
informécio aramlasat.

15.
ADATVEDELMI INCIDENSEK

Adatvédelmi incidensnek mindsiil:

a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidensek megelozése
A GDPR, az Eurépai Unio Altalanos Adatvédelmi Rendelete jogi, szamitastechnikai,
szervezési €s technikai feladatokat és szempontokat ir eld altalanos jelleggel az adatvédelmi

incidensek megel6zése, személyes adatok megdrzése érdekében.

Adatvédelmi incidensek kezelése

15



e ALTALANOS ADATKEZELESI ES
DOMUS CONSUL ADATVEDELMI SZABALYZAT

Crakrudasunk a tarimibas

Adatkezel$ az adatvédelmi incidensek kezelésérdl, a hozza kapcsolodO intézkedésekrol és
eljaras rendrdl a téma kiemelt fontossaga és az érintetti jogok védelme, garancidk biztositasa
érdekében kiilon szabalyzatot alkotott.

16.
ERINTETT ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérol €s céljairdl.

Elézetes tajékoztatashoz valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden téjékoztatast kapjon

Rendelkezésre bocsatando informaciok
Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettol gyiijtik

I./ Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gytjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idOpontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkez6 informéciok mindegyikét:

a) az adatkezelonek/képviseldjének a személye €s elérhetdségei (név, cim, tel., e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen tisztviseld;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél
jogos érdeket;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

II./ Fentieken tul az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének idopontjaban, annak
érdekében, hogy a tisztességes €s atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd
kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasdnak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjair6l;
b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valo jogardl,
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¢) a hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban torténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint az ezekben az
esetekben az alkalmazott logika megjeldlése és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentséggel, és az <érintettre nézve milyen véarhato
kovetkezményekkel bir.

Rendelkezésre bocsatandoé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettol
szerezték meg

I/ Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informaciodkat:

a) az adatkezelonek/képviseldjének személye és elérhetdségei (név, cim, tel, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen tisztviseld;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

1./ Az 1./ pontban emlitett informéaciok mellett az adatkezelé az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes €s atlathatd adatkezelés biztositdsdhoz sziikséges
kovetkezo kiegészitd informaciodkat:

a) a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés jogos érdeken alapul, akkor az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl;

c) az ¢rintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosadghoz vald
joga;

d) az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas minden idépontban
valo visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

e) a valamely feliigyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e; és

17



e ALTALANOS ADATKEZELESI ES
DOMUS CONSUL ADATVEDELMI SZABALYZAT

Crakrudasunk a tarimibas

g) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel
bir.

II1./ Az adatkezeld az 1./ és I1./ pontok szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesétdl szamitott ésszerli hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha vérhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrol minden relevans kiegészitd informaciorodl.

Fentieket nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:
a) az érintett mar rendelkezik az informéciokkal,

b) a szoban forgd informdaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiillonosen a kozérdeki archivalads céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, vagy amennyiben a
kotelezettség valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak ¢€s jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazand6 unids
vagy tagdllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unios vagy tagéallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzaférési joga

Az ¢rintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtdl t4jékoztatast, értesitést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidokhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;
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¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasdnak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel bir, ¢és az érintettre nézve milyen vérhatd
kovetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasi
garanciakrol.

Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi maésolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A
masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szilikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtottek vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
¢) az tiltakozik az adatkezelése ellen, €s nincs mas jogalap az adatkezelésre,
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelOre alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére az informacids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatdsok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.
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Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az azt tor6lni koteles, az
elérhetd technologia €és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢ésszeriien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte tdlik a szdban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok madsolatanak, illetve
masodpéldanyédnak torlését.

A fent leirtak nem alkalmazandok, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagéallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a kozegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kdzérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol végzett adatkezelés esetén, amennyiben e jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megéallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés fenti korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

20



e ALTALANOS ADATKEZELESI ES
DOMUS CONSUL ADATVEDELMI SZABALYZAT

Crakrudasunk a tarimibas

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog a fent emlitettek szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok
adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Fenti jog nem ¢érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, illetve az
adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikségén alapul6d kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast
is.

Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejlii jogos okok indokoljék,
amelyek elsObbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen tizletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

A tiltakozasi jogra legkésobb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel
kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozhasson a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdeki okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas, adattovabbitas
A Domus Concul Bt. nem végez automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast.

Adattovabbitas a hatosagok torvényi felhatalmazason alapuld, irasbeli adatkérése esetén a
Domus Concul Bt.-nek, mint adatkezeldének kotelessége. A hatosagok kérésének teljesitésével
egyidOben az érintettet irdsban tajékoztatjuk, mely adatait és kinek adtuk meg.

A képviselt tarsashazak mitkodtetésével kapcsolatos tevékenység keretében a tarsashazi
tulajdonosok adatainak harmadik személy részére torténd kiadasara is sor keriilhet. Ezen
harmadik fél kizarolag a tarsashdzak milkodtetéséhez feltétleniil sziikséges, és szerzddéses
vagy jogszabalyi eldirason alapuld jogviszonnyal igazolt fél lehet, mint példaul: kézmi
szolgéaltatok, a tarsashaz jogi képviseldje stb.

Az ilyen tipusu adatkiadas, adattovabbitas soran biztositani kell, hogy a harmadik személy az
adatokat zartan kezelje, és kizardlag meghatarozott célra és sziikséges mértékben hasznalja
azokat, a cél megvaldsulasat kovetden pedig az adatokat tordlje. Ennek érdekében a
Tarsasagunk a megbizott vallalkozokkal, szakemberekkel torténd kiilon megallapodasok
keretében rendelkezik. Az adatdtvevd kérelmiinkre koteles téjékoztatast adni az atvett
személyes adatok felhasznalasarol.

Kozos koltség tartozassal kapcsolatos adattovabbitas:

A személyes adatok k6zos képviseld altali nyilvantartasanak, kezelésének egyik legfontosabb
oka a tarsashazi tulajdonosok kozos koltség fizetési kotelezettsége, a tarsashazi koltségek
érvényesitése. A kozos koltség fizetési kotelezettségrdl a tarsashazakrol szolo 2003. évi
CXXXIIL torvény 24. § (1) bekezdése rendelkezik.

A tulajdonos a fenti jogszabaly alapjan onként — kiilon felszolitds nélkiil — koteles minden
hoénapban eleget tenni a kozos koltség fizetési kotelezettségnek. A kozos koltség nem azonos
a fogyasztas alapi kozmi koltségekkel, tekintettel arra, hogy a kozos koltség fizetés egy
jogszabalyon alapul6 kotelezettség.

A Téarsashaz kozos képvisel6je nem koteles minden tulajdonosnak minden hdénapban
figyelmeztetd felhivast kiildeni, €és nincs szamla kibocsatasi kotelezettsége sem a fizetendo
kozos koltség Osszegrol. A kozos koltség mértékét az évi rendes tarsashazi kdzgytilésen
allapitja meg a Kozgytilés, hatarozati formédban. A tulajdonos tehat jogszabalyi kotelezettség
alapjan, onként koteles teljesiteni a Tarsashdznak. A kozos koltség befizetésrdl a tulajdonos
nem kap szamlat. A befizetés jovairasa a lakasingatlan egyenlegkozld kimutatasaban kertil
jovairasra. A Tarsasagunk a Tarsashazi torvény 22.§ (2) bekezdése €s az SZMSZ vonatkozé
szabalyozasa szerinti szdmldzas, tovabbszamlazas esetében a Szadmviteli torvény szerinti
szamlazas és szigoru szamadasokra vonatkozo rendelkezések szerint jar el.

A Térsasadgunk a tarsashazak kozos koltség kintléviségeit a Tarsashazi térvény és az SZMSZ-
szabalyzatok elOirasai szerint koteles érvényesiteni a tartozo tulajdonostarsakkal szemben. A
kozos koltség tartozas érvényesitése sordn a megbizott jogi képviseld az altalunk atadott
adatokat az ligyvédi tevékenységrdl szolo 2017. évi LXXVIIIL térvény rendelkezéseinek
megfelelden jogosult és koteles kezelni.
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Konyveléssel kapcsolatos adattovabbitds:

A Tarsasagunk altal megbizott konyveléssel kapcsolatos feladatokat ellatdo személy vagy jogi
személy a részére tovabbitott sziikséges adatok kezelésére vonatkozdan koteles a sajat
adatkezelési szabalyzatanak megfelelden ellatni a tevékenységét.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisitheten magas kockdazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A fent emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell a legfontosabb informéciokat és
intézkedéseket.

Az érintettet nem kell a fent emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazéasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a fent emlitett magas
kockézat a tovabbiakban valoszintisitheten nem valosul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti
hatosdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valoszinlsithetden magas
kockéazattal jar-e, elrendelheti az érintett tdjékoztatasat.

Jogorvoslat
Informacio, panasz

Amennyiben az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fiiz0d6 jogai sériiltek,
tajekoztatasért és jogainak gyakorlasaért a Domus Concul Bt. ligyvezetdjéhez fordulthat.

A feliigyeleti hatosagnal torténo panasztételhez valo jog

Tovabbi jogorvoslat érdekében a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatdsaghoz
lehet panaszt benyujtani. Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles
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tajékoztatni az érintettet a panasszal kapcsolatos eredményrdl, illetve arrdl is, hogy az érintett
jogosult birosagi jogorvoslattal €lni.

A Hatésag a panaszokat csak abban az esetben vizsgéalja ki, amennyiben az érintett a
Hatosagnal tett bejelentését megelézéen mar megkereste az adatkezelét a bejelentésben
megjelolt jogainak gyakorldsdval kapcsolatban. A Hatdsadg elérhetdsége: postacim: 1530
Budapest, Pf.: 5.; cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., telefon: +36 1 391 1400,
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

Minden érintett a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag
kotelezo erejii dontésével szemben.

Minden érintett jogosult birdsagi jogorvoslatra, ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliil nem t4jékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal
kapcsolatos eredményrol.

Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valo jog

Minden ¢érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az unids
adatvédelmi rendelet szerinti jogait.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdséga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithatd az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga eldtt is,
kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

17.
AZ ERINTETTI KERELMEKHEZ
KAPCSOLODO ELJARAS

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiill, de minimalisan az érintetti kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil tajékoztatja az érintett maganszemélyt a jogai
gyakorlasara iranyul6 kérelmében foglaltak teljesitésérol, a kérelem esetleges elutasitisarol és
a jogorvoslati lehet6ségekrol.

Adatkezeld a kérelmek benyujtasarol, teljesitésérol, a hozza kapcsolodd intézkedésekrodl és
eljaras rendrdl a téma kiemelt fontossaga és az érintetti jogok védelme, garancidk biztositasa
érdekében kiilon szabalyzatot alkotott.
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18.
AZ ADATOK KEZELESENEK IDOTARTAMA

A Domus Concul Bt. , mint adatkezeld a jogszerii adatkezelés érdekében megfeleld belsd
adatvédelmi szabalyokat alkalmaz. A Domus Concul Bt. kotelessége, hogy megfeleld és
hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek, és az adatokat a
sziikséges mértékben és ideig kezeli.

Az adatok kezelésének idétartamara vonatkozoan Domus Concul Bt. az alabbiakat veszi
alapul:

1./ A tarsashazi lakasingatlan eladdsa esetén a volt tulajdonostars adatait az ingatlan adasvételt
kovetd 8 (nyolc) évig kell megdrizni (Tarsashazi torvény)

2./ A kozos koltség behajtassal kapcsolatos jogi eljards esetén a volt tulajdonos adatait az
ingatlan eladasat kovetéen 8 (nyolc) évig kell megorizni (2009. évi L. torvény a fizetési
meghagyasos eljarasrol)

3./ A tarsashdzi tulajdonosok adatait a konyveléssel, elszdmolassal, analitikdkkal
kapcsolatosan a konyvelés évét kdvetd 6 (hat) évig kell megérizni (Tarsashazi torvény)

4./ A tarsashazi tulajdonosok altali online {igyintézési adatokat a keletkezéstdl szamitott 2
(kettd) évig kell megdrizni (Tarsashazi torvény).

5./ A munkavallalokra vonatkozd nyilvantartasi €s elszamoladsi adatokat a keletkezéstol
szamitott 6 (hat) évig kell megérizni (2012.¢vi I. torvény a munka torvénykonyvérdl),
nyugdijjal kapcsolatos adatok 50 év.

6./ A jogi személy konyveléshez kapcsolédd nyilvanos adatait a keletkezéstdl szadmitott
8(nyolc) évig kell megdrizni (Szamviteli torvény).

19.
FOGALMAK

személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositod, példaul név, szam, helymeghatdrozd adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo6 alapjan azonosithato;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetoveé tétel
utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

az adatkezelés Kkorlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
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viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomédnya, amely meghatdrozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢eb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az ¢érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

15.
ERTELMEZO RENDELKEZES

Jelen szabalyzatban foglaltak értelmezése kapcsan az unids adatvédelmi rendeletben (GDPR)
talalhatd fogalmak, elvek és meghatdrozasok az irdnyaddak, kiegészitd jelleggel figyelembe
véve az informacids onrendelkezési jogrodl és az informacidszabadsagral sz6lé 2011. évi CXII.
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torvény, valamint az agazati jogszabalyok és a magyar adatvédelmi hatésag (NAIH) esetleg
megléve jogértelmezései, amennyiben nem ellentétesek a rendelettel.

A Domus Concul Bt. fenntartja a jogot, hogy az adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatat
el6zetes tajékoztatds nélkiil barmikor modosithatja. A mddosuldst kovetd 72 éran belil a
szabalyzat a www.domusconsul.hu weboldalon is megismerheté lesz.

Jelen szabalyzat 2018. december 01.-t6l visszavonasig hatalyos.

Budapest, 2018. december 01.
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